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Se connecter 
Lors de la première connexion à l’outil de gestion absences/présences des élèves , un login et un mot 
de passe est demandé. 

 

• Login (1) : correspond à la première lettre du prénom plus le nom, en minuscule. 
o Exemple : Ahmed MEZIANE à ameziane 

• Mot de passe (2) : le mot de passe vous a été communiqué directement. 
• Cliquer sur Se connecter (3) 
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Dashboard 
La page Dashboard permet d’aQicher les élèves qui sont le plus présent (1) d’une classe sélectionnée (4) 
durant le mois sélectionné (5), le nombre d’élèves (2) de la classe sélectionnée et un graphique (3) sur l’année 
scolaire en cours des élèves présents. 
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Ma classe 
Présences/Absences 

Bloc présences/Absences 
La page Ma classe (1) permet d’aQicher les présences/absences (2) des élèves de la classe sélectionnée (3) et 
du mois sélectionné (4). 
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Faire l’appel 
• Cliquer sur le bouton Faire l’appel ou + ou L’appel (sur mobile) 

 

• Une fenêtre s’ouvre 

 

• Renseigner la date et la classe. Puis les élèves présents ou absents. 
• Cliquez sur Enregistrer 
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Modifier un appel 
• Sur la page Ma classe sélectionnez une classe (1) et un mois (2) de l’année scolaire : Un tableau (3) 

s’aQiche. 

 

• Cliquez sur le bouton jaune de l’appel que vous souhaitez modifier. 
• Une fenêtre s’ouvre 
• Précisez les élèves présents ou absents (1) 
• Cliquez sur Enregistrer (2) 
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Supprimer un appel 

• Pour supprimer il faut cliquer sur le bouton  de la date souhaitée 
• Une fenêtre s’ouvre 
• Cliquez sur Supprimer  
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Compte-rendu 
Permet de rédiger le compte-rendu de sa séance pour une enseignante, assistante ou remplaçante. 

 

Il est possible d’ajouter un compte-rendu, de le mettre à jour et/ou de le supprimer. 
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Rédiger un compte-rendu 

• Cliquez sur le bouton  

 

• Une fenêtre s’ouvre 
• Renseignez la date du compte-rendu (1), la classe (2), le CR pour chaque matières (3, 4 et 5) 
• Cliquez sur Enregistrer (6) 

 

  



Page 11 sur 16 
 

Modifier un compte-rendu 
• Sur la page Ma classe sélectionnez une classe (1) et un mois (2) de l’année scolaire : Un tableau (3) 

s’aQiche. 

 

• Cliquez sur le bouton jaune du compte-rendu que vous souhaitez modifier. 
• Une fenêtre s’ouvre 
• Apporter les modifications que vous souhaitez (1) 
• Cliquez sur Enregistrer (2) 
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Supprimer un compte-rendu 

• Pour supprimer il faut cliquer sur le bouton  de la date souhaitée 
• Une fenêtre s’ouvre 
• Cliquez sur Supprimer  
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Bloc Mes élèves 
Permet de lister les élèves par classe. 

 

Il est possible d’ajouter un élève à une classe, de mettre à jour les informations de l’élève et de supprimer un 
élève. 
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Ajouter un élève à une classe 

• Cliquez sur le bouton  

 

• Une fenêtre s’ouvre 
• Renseignez le prénom (1), le nom (2), la date de naissance (3), la classe (4) de l’élève 
• Cliquez sur Enregistrer (5) 
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Modifier un élève 

• Cliquez sur le bouton  d’un élève 

 

• Une fenêtre s’ouvre 
• Modifier les informations de l’élève si besoin  
• Cliquez sur Modifier l’élève (5) 
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Supprimer un élève 
• La suppression d’un élève est définitive 

• Cliquez sur le bouton  d’un élève 

 

• Une fenêtre s’ouvre 
• Cliquez sur Supprimer (1) 

 

 


